PROCEDURY POSTEPOWANIA
W SYTUACIJACH KRYZYSOWYCH

NIEPUBLICZNA SZKOLA
PODSTAWOWA IM. AKCJI 111 MOST

W PRZYBYSLAWICACH



Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z

2016 r. poz. 1654 oraz z 2017 r. poz. 773 ze zmianami).

2. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu w trzezwos$ci 1 przeciwdziataniu

alkoholizmowi (Dz. U. z 2016 r. poz. 487 ze zmianami).

3. Ustawa z dnia 29 lipca 2005r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2017 r. poz. 783 i

1458 ze zmianami).

4. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2016 r. poz. 1943, 1954,
1985 i 2169 oraz z 2017 r. poz. 60, 949 i 1292 ze zmianami).

5. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59 i 949 ze

zmianami)

. Ustawa z dnia 19 sierpnia 1994r. ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2017 r. poz. 882

ze zmianami).

7. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2013r. w sprawie zasad
udzielania 1 organizacji pomocy psychologiczno — pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach 1 placowkach (Dz. U. poz. 532 oraz z 2017 r. poz. 1643 ze

zmianami).

8. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2015r. w sprawie zakresu
1 form prowadzenia w szkotach 1 placowkach systemu o§wiaty dziatalno$ci wychowawczej,
edukacyjnej, informacyjnej i profilaktycznej w celu przeciwdziatania narkomanii (Dz. U. poz.

1249).



Procedura postepowania w sytuacji wypadku na terenie szkoty:
- W sytuacji wypadku na terenie szkoly nauczyciel jest zobowigzany do:

- niezwlocznego zapewnienie poszkodowanemu opieki, w szczegdlnosci sprowadzenia

fachowej pomocy medycznej,
- powiadomienia dyrektora szkoty,

- udzielenia pomocy zgodnie z zasadami udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej,

ochrony dziecka przed poglgbieniem urazu, oczekiwania na pomoc medyczng,

-W sytuacji bezposredniego zagrozenia nauczyciel podejmuje akcje reanimacyjng lub prosi

0 pomoc inne osoby znajace zasady udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej,

- nauczyciel sporzadza notatk¢ z wypadku, w ktdrej podaje znane sobie okolicznosci wypadku

i rodzaj udzielonej pomocy, notatke przekazuje dyrektorowi szkoty.

- dalsze postepowanie prowadzi dyrektor szkoty zgodnie z wytycznymi rozporzadzenia MEIN
w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach

1 placéwkach.



Procedura postgpowania w sytuacji wypadku w trakcie wyjscia poza teren

szkoly:

- nauczyciel zglasza doktadnie miejsce pobytu z klasg przed wyruszeniem na wycieczke

edukacyjng, zabiera apteczke,
- w razie wypadku powiadamia pogotowie ratunkowe, dyrektora szkoty,

- nauczyciel udziela pierwszej pomocy przedmedycznej, chroni dziecko przed poglebianiem

urazu, jest z dzieckiem do momentu przybycia stuzb medycznych,

- hauczyciel sporzadza notatk¢ z wypadku, w ktérej podaje znane sobie okolicznos$ci wypadku
i rodzaj udzielonej pomocy do momentu przybycia stuzb medycznych, notatke niezwtocznie

przekazuje dyrektorowi szkoty.



Procedura udzielania uczniom pierwszej pomocy przedlekarskiej:

- pierwsze] pomocy przedmedycznej uczniom udzielajg pracownicy szkoly obecni przy

wypadku ucznia.

- pierwsza pomoc przedmedyczna polega na wykonaniu telefonu na pogotowie ratunkowe,
zalozeniu opatrunku, ulozeniu ucznia w odpowiedniej pozycji, wykonaniu resuscytacji

kragzeniowo - oddechowej, niedopuszczeniu do sytuacji zagrozenia zycia,

- podanie jakiegokolwiek doustnego srodka farmakologicznego jest dopuszczalne tylko
1 wylacznie po konsultacji z rodzicem/ opiekunem prawnym ucznia lub lekarzem i jedynie,
gdy nauczyciel wie, ze uczen przyjmuje leki, a w teczce wychowawcy znajduje si¢ stosowna
pisemna informacja od rodzicow,
- W sytuacji udzielania pomocy przez nauczyciela prowadzacego w tym czasie zajgcia
dydaktyczno — wychowawczo - opiekuncze z wigkszg grupa uczniow nauczyciel jest
zobowigzany do ustalenia opiekuna dla pozostalych uczniéw: innego nauczyciela
lub pracownika obslugi. Powiadamia o zaistniatym wypadku dyrektora szkoty i prosi
0 wyznaczenie osoby do opieki nad klasa/grupa. Pozostawienie uczniéw bez opieki jest

niedopuszczalne,

- dyrektor lub upowazniona przez niego osoba natychmiast zawiadamia rodzicoéw/ opiekunow

ucznia oraz pogotowie ratunkowe,

- rodzice/opiekunowie lub ratownicy medyczni przejmuja odpowiedzialno$¢ za ucznia zaraz

po przybyciu do szkoty. Szkota udziela tym osobom wszelkiej niezbedne pomocy.



Procedura postgpowania w przypadku uzywania przez ucznia telefonu

komorkowego I innych urzadzen elektronicznych w trakcie lekcji:

- w sytuacjach nagtych i wyjatkowych z rodzicami/opiekunami ucznia telefonicznie
kontaktuje si¢ wychowaweca lub inny nauczyciel,

- W przypadku, gdy uczen korzysta z telefonu komodrkowego lub innego urzadzenia
elektronicznego podczas zaje¢ bez zgody nauczyciela, prowadzacy zajgcia ma prawo
wylaczone urzadzenie przekaza¢ dyrektorowi szkoty, ten deponuje je w szafie
w sekretariackie szkoty, po telefon zglaszajg si¢ rodzice,

- nauczyciel wpisuje uczniowi uwage do dziennika elektronicznego,

- nagrywanie dzwigku i obrazu za pomocg telefonu badz innego nos$nika jest zakazane,
- Uczen jest zobowigzany do pilnowania swojego telefonu. Szkota nie ponosi
odpowiedzialnosci za zgubienie urzadzenia w trakcie pobytu ucznia na terenie szkoty,

ale takze w czasie wycieczek, wyjazdow itp.



Procedura postepowania dotyczaca palenia papieroséw/ wyrobow tytoniowych

na terenie szkoty:

- w przypadku, gdy nauczyciel lub inny pracownik szkoly zatrzyma ucznia na paleniu
papierosow/wyrdb tytoniowych lub papieroséw elektronicznych, na terenie szkoty lub w jej
otoczeniu, ma obowigzek zgloszenia powyzszego faktu wychowawcy klasy oraz dyrektorowi
szkoty,

- wychowawca klasy prowadzi dzialania indywidualne majgce na celu zmiang¢ postawy
ucznia. Przeprowadza z uczniem rozmowe¢ wychowawcza na temat szkodliwosci palenia,
mechanizmu uzaleznienia od nikotyny, starajac si¢ jednoczesnie oceni¢ przyczyny i rozmiar

problemow ucznia,

- Jezeli jest to pierwsza interwencja, uczen otrzymuje uwage do dziennika za razace
naruszenie regulaminu na terenie szkoty lub w jej otoczeniu, wychowawca powiadamia

rodzicow o zaistniatym zdarzeniu telefonicznie lub przez dziennik elektroniczny.

- przy drugiej interwencji szkola wzywa rodzicow/opiekundow ucznia i bezposrednio
przekazuje im informacje o fakcie palenia papieroséw przez dziecko. Rodzic zobowiazuje sig
do szczego6lnego nadzoru nad dzieckiem i bezwzglednego przestrzegania przez ucznia statutu

szkoty.



Procedura postgpowania z uczniem, ktérego zachowanie wskazuje na spozycie

alkoholu na terenie szkoty i poza nig (np. wycieczka):

- 0 podejrzeniu, ze uczen pit alkohol nalezy poinformowaé wychowawce klasy

lub dyrektora szkoty. Nalezy takze odizolowa¢ ucznia, zapewniajac mu bezpieczenstwo,

- W przypadku, gdy uczen swoim zachowaniem zagraza zdrowiu i bezpieczenstwu wtasnemu
lub innych, nalezy wezwa¢ pogotowie ratunkowe w celu stwierdzenia trzezwosci i udzielenia

pomocy medycznej,

- wychowaweca lub dyrektor szkoty powiadamia rodzicow ucznia oraz wzywa policj¢ w celu

ustalenia miejsca zakupu przez ucznia alkoholu,

- W przypadku stwierdzenia nietrzezwos$ci dalsze czynno$ci wobec ucznia podejmuja

funkcjonariusze policji,
- Wspolnie z rodzicami podejmuje si¢ dalsze dziatania:
- ustala si¢ mozliwo$ci pomocy uczniowi,

informuje si¢ rodzicow 1 ucznia o konsekwencjach w razie powtdrzenia sytuacji

1 potwierdzenia faktu spozywania alkoholu,
- ustala si¢ kare dla ucznia zgodnie z obowigzujacym WSO,

- W przypadku, gdy rodzice odmawiajg wspotpracy dyrektor powiadamia o zaistniatej sytuacji

sad rodzinny.



Procedura postepowania w sytuacji podejrzenia, ze uczen jest pod wptywem

srodkéw odurzajacych na terenie szkoty 1 poza nia:

- nauczyciel powiadamia o swym podejrzeniu stosownie wychowawce klas i dyrektora

szkoty,
- Ucznia odizolowuje si¢ od reszty klasy z zachowaniem dla niego warunkéw bezpieczenstwa,

- zawiadamia si¢ rodzicéw o zaistniatej sytuacji i zobowigzuje si¢ ich do natychmiastowego

odebrania ucznia ze szkoty,

- W przypadku, gdy zachowanie ucznia moze zagraza¢ jego zdrowiu wzywa si¢ pogotowie

I postepuje zgodnie z zaleceniami ratownikow medycznych,
- Ustala si¢ swiadkow,
- W porozumieniu z policjantem ustala si¢ sposob zatatwienia sprawy,

- wychowawca w wyznaczonym terminie przeprowadza rozmowe¢ wyjasniajacg zaistniate

zdarzenie z rodzicami i uczniem. Zostaje ustalona kara zgodna z WSO.



Procedura postgpowania w sytuacji podejrzenia, ze uczen ma przy sobie alkohol

lub substancje odurzajgce w szkole i poza nig (np. wycieczka):

- nauczyciel, wychowawca, dyrektor szkoty, opiekunowie wycieczki maja prawo zadac, aby
uczen przekazal mu/im t¢ substancje, pokazat zawarto$¢ plecaka, kieszeni. W przypadku, gdy
uczen odmawia okazania zawartosci, np. plecaka, nalezy tego dokona¢ w obecnosci rodzicow

lub wezwanej policji,

- 0 zdarzeniu informuje si¢ rodzicow, ktorzy, w przypadku, gdy w sprawie chodzi o alkohol

i $rodki odurzajace, zobowigzani sg do przybycia w tej sprawie do szkoty,
- Sposrdd ucznidw 1 pracownikdéw szkoly ustala si¢ osoby, ktore moga Swiadczy¢ w sprawie,
- W przypadku, gdy uczen odda substancj¢ odurzajaca, przekazuje si¢ ja policji,

- w przypadku, gdy uczen odmawia oddania substancji odurzajacej wzywa si¢ policje

i postepuje zgodnie z zaleceniami funkcjonariuszy,

- Jezeli rodzice w sprawie o $rodki odurzajace odmawiaja wspoélpracy, dyrektor szkoty

zawiadamia sad rodzinny i policje,
- Wspolnie z rodzicami podejmuje si¢ dalsze dziatania:

- wychowawca przeprowadza rozmowe¢ wyjasniajgcg zaistniale zdarzenia z rodzicami

oraz uczniem, ustala si¢ kare zgodng z WSO,

- W przypadku ujawnienia na terenie szkoty oso6b zajmujacych sie sprzedaza S$rodkow

odurzajacych nalezy niezwlocznie o tym fakcie powiadomic¢ policje.



Procedura postgpowania w sytuacji wystegpowania agresji rowiesniczej

I przemocy w $rodowisku szkolnym:

- Uczen moze zglosi¢ fakt wystepowania agresji i przemocy ze strony innych uczniow

wszystkim pracownikom szkoty,
- postepowanie wyjasniajace prowadzone jest przez wychowawce i dyrektora szkoty,

- rodzice natychmiast informowani s3 o udziale ucznidw w zajSciu, uzyskanych

wyjasnieniach oraz podjetych przez szkote krokach,

- wychowawca otacza poszkodowanego ucznia opiekg. Uzyskuje on takze informacje

o mozliwos$ci dochodzenia swoich praw,

- Sprawca zajscia ma mozliwo$¢ wyjasnienia powoddéw swego zachowania oraz podjecia

dziatan w celu zakonczenia zdarzenia,

- wychowawca planuje dziatania, ktérych celem jest zmiana sposobu zachowania ucznia

na spolecznie akceptowane.

- W przypadku aktow powtarzajacej si¢ agresji lub czynéw rozmys$lnych szkota zwraca si¢

z pro$ba o interwencj¢ do policji lub sadu rodzinnego,

- szkota bierze udzial w wyjasnieniu spraw dziejacych si¢ poza jej terenem w przypadku

otrzymania pro$by o pomoc od uczniéw, swiadkdw zdarzenia lub rodzicow.



Procedura udzielania pomocy uczniom - ofiarom przemocy domowej/

molestowania seksualnego:

- W przypadku uzasadnionego podejrzenia nauczyciela badz innego pracownika szkotly
0 stosowaniu wobec ucznia przemocy domowej/ molestowania seksualnego dyrektor wraz

z zespotem wychowawczym ocenia skal¢ problemu,

- wychowawca  pozyskuje informacje o  $rodowisku  rodzinnym  ucznia

1 sporzadza stosowne notatki stuzbowe,
- wychowawca przeprowadza z uczniem rozmowg i sporzadza notatke stuzbowa,
- wychowawca przeprowadza z rodzicami rozmowe, ktorej celem jest wyjasnienie sytuacji.

- 0 zaistnieniu/podejrzeniu przemocy domowej/ molestowania seksualnego wobec dziecka

informuje si¢ MGOPS oraz policje.



Procedura postepowania w przypadku naruszenia godnoSci osobistej

nauczyciela lub innego pracownika szkoty przez ucznia:

- fakt naruszenia godno$ci osobistej pracownika szkoty zostaje zgloszony do dyrektora

szkoty,

- W trakcie rozmowy wstepnej ustala si¢ czy uczen jest pod wplywem $rodkéw odurzajacych
lub alkoholu. W takim przypadku wezwani zostajg rodzice 1 dalsze postepowanie przebiega

zgodnie z procedurg takich srodkéw dotyczaca,

- Jezeli uczen nie dziatat pod wpltywem s$rodkéow odurzajacych lub alkoholu dalsze

postepowanie przebiega nastepujaco:

a) jezeli zdarzenie ma miejsce po raz pierwszy wychowawca niezwlocznie powiadamia
telefonicznie rodzicOw ucznia, uczen otrzymuje pisemng nagan¢ wychowawcy klasy
oraz kary przewidziane WSO, w przypadku, gdy uczen ma kuratora sgdowego informuje si¢

go o zaistniatym zdarzeniu 1 wspolnie ustala dalsze postgpowanie,

b) jezeli zdarzenia ma miejsce po raz kolejny: wychowawca niezwltocznie powiadamia
rodzicoOw ucznia, sporzadzona zostaje notatkg z czynno$ci szkoty, ktora podpisuja rodzice,
szkota kieruje pismo do sadu rodzinnego z prosba o zbadanie sprawy, jezeli uczen ma nadzor

kuratora sagdowego, zostaje on takze poinformowany o zaistniatej sytuacji,

- w uzasadnionych sytuacjach wzywana jest policja.



Procedura postgpowania w przypadku zachowan samobojczych

lub samobojstwa ucznia:

- kazdy uczen ma obowigzek zareagowaé na jakikolwiek sygnat o ryzyku zachowania
autodestrukcyjnego u ucznia. O takim podejrzeniu natychmiast informowani sg

wychowawca/dyrektor,

- wychowawca podejmuje odpowiednie dzialania interwencyjne: przeprowadza analize
sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia, przekazuje rodzicom informacj¢ o zagrozeniu, ustala
z rodzicami zasady wzajemnych kontaktow, przedstawia ofert¢ pomocy psychologicznej

| terapeutycznej,

- W przypadku, gdy zebrane informacje S$wiadcza o przejawach demoralizacji ucznia
lub sytuacji rodzinnej wskazujgcej na zagrozenie zycia i zdrowia ucznia dyrektor powiadamia
policje 1 sad rodzinny, a wobec ucznia postepuje si¢ zgodnie z poleceniami funkcjonariuszy
policji,

- po podjeciu przez ucznia proby samobojczej na terenie szkoty nalezy natychmiast wezwac

pogotowie oraz powiadomic rodzicow,

- dyrektor i wychowawca przeprowadzajg rozmowy wspierajgce z uczniami i rodzicami

oraz przekazujg informacje dotyczace pomocy psychologiczno — pedagogicznej,

- W przypadku, gdy taka proéba miata miejsce w domu, a rodzic poinformowat szkoteg, dyrektor

przekazuje informacj¢ o mozliwosciach uzyskania pomocy psychologiczno- pedagogicznej,

- 0 probie samobojczej, pod rygorem tajemnicy, informowani sg inni nauczyciele, w celu

podjecia wspolnych dziatan oraz obserwacji zachowania innych uczniow,

- W przypadku $mierci ucznia w wyniku samobdjstwa dyrektor informuje organ prowadzacy

I nadzorujacy o zaistnialej sytuacji,

- 0 zaistniatej sytuacji informuje si¢ wspotpracujaca ze szkota poradni¢ psychologiczno -

pedagogiczna, aby wsparta szkole pomoca terapeutyczna.



Procedura postepowania w sytuacjach trudnych wychowawczo:

- wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem sprawiajacym problemy wychowawcze;

wyjasnia wszystkie okolicznosci zdarzenia,

- wychowawca przeprowadza z uczniem rozmow¢ wychowujacg, ktorej celem jest
przedstawienie mu negatywnych efektow jego postepowania oraz uzyskanie zmiany

postepowania,

- w przypadku powtarzajacych si¢ probleméw wychowawca wpisuje negatywng uwage

do dziennika elektronicznego i organizuje spotkanie z rodzicami ucznia,

- W obecnosci rodzicow wychowawca przeprowadza rozmowe¢ z  uczniem
oraz wyznacza kary zgodne z WSO, z rodzicami ustala dalsze sposoby post¢powania,

ze spotkania sporzadza notatke stuzbows,

- 0 braku pozytywnych efektow dotychczasowego postgpowania poinformowany zostaje
dyrektor, ktory podejmuje decyzje o kierunku dalszych dziatan: rozmawia indywidualnie

z uczniem, rodzicami lub organizuje spotkanie wszystkich zainteresowanych stron,

- wychowawca organizuje zajecia z wychowawcg, ktorych celem jest zmiana postepowania

ucznia oraz catego zespotu klasowego,

- brak zmian w postgpowaniu ucznia, nasileniec jego negatywnych zachowan,
niewystarczajacy wptyw rodzicow na dziecko lub brak wspolpracy ze strony rodzicow staje
si¢ powodem do powiadomienia MGOPS - u lub sadu rodzinnego, ktérego celem jest

zbadanie rodzinnej sytuacji wychowawczej ucznia.



